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RESOLUCION DE 29 DE ENERO DE 2010 DE LA DIRECCION GENERAL DE CENTROS,
POR LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES Y SE ESTABLECE EL CALENDARIO DEL
PROCESO ORDINARIO Y EXTRAORDINARIO DE ADMISION DE ALUMNOS EN
CENTROS SOSTENIDOS CON FONDOS PUBLICOS QUE IMPARTAN EDUCACION
SECUNDARIA OBLIGATORIA, PROGRAMAS DE CUALIFICACION PROFESIONAL
INICIAL Y BACHILLERATO EN EL CURSO 2010-2011.
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La Consejeria de Educacién, Formacion y Empleo de la Comunidad
Auténoma de la Regidn de Murcia inicia el procedimiento de la admision de
alumnos para el curso 2010/11, en centros docentes sostenidos con fondos
publicos que impartan Educacidon Secundaria Obligatoria, Programas de
Cualificacion Profesional Inicial y Bachillerato. Para la mejor organizacion de
este proceso, se hacen precisas unas Instrucciones que, tal y como indica la
Orden de 16 de Enero de 2009, describan el calendario y las actuaciones que
han de llevarse a cabo durante las fases ordinaria y extraordinaria de admision
de alumnos en centros sostenidos con fondos publicos que impartan las
ensefianzas citadas.

En virtud del Decreto 318/2009, de 2 de octubre, por el que se
establecen los 6érganos directivos de la Consejeria de Educacion, Formacion y
Empleo en relacibn con el vigente Decreto 81/2005, de 8 de julio, que
estructura organicamente a aquélla, asi como lo dispuesto en el articulo 15.2
de la Orden de 16 de enero de 2009, esta Direccion General de Centros dicta
las siguientes Instrucciones:

Instruccion primera. Fases del proceso.

1. En las enseflanzas de Educacidon Secundaria, Programas de Iniciacion
Profesional Inicial y Bachillerato la fase ordinaria se desarrollara, segun el
calendario recogido en el de las presentes instrucciones y se
extendera desde el 8 de febrero al 16 de julio de 2010.

2. La fase extraordinaria se desarrollara entre el dia 19 de julio y el dia 16
de septiembre de 2010.

3. La fase permanente lo hara desde el 20 de septiembre de 2010 hasta
el dltimo dia lectivo del mes de mayo de 2011.

Instruccién segunda. La solicitud.

1. Las familias/tutores legales deberan presentar una uUnica solicitud y
una fotocopia de la misma, segun el modelo recogido en el Anexo Il de la
Orden de 26 de enero de 2010, de la Consejeria de Educacion, Formacion y
Empleo, por la que se modifica la Orden de 16 de enero de 2009, que se les
sera suministrada gratuitamente en cualquier centro docente de la Region o
en las Concejalias Municipales de Educacion correspondientes. También
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podra ser descargada de la pagina web de la Consejeria de Educacion,
Formacion y Empleo (www.educarm.es).

2. El modelo de solicitud constara de dos partes:

La primera de ellas, (Anexo llI-Modelos de las letras A a E, segun
etapa y nivel) con formato de Instancia, recogera los datos
personales y académicos del curso actual, los datos sobre
criterios de aplicacion general (prioritarios 3 y 4 vy
complementario 1), de prioridades por estudios simultdneos (de
Mdusica, Danza o deportes de élite) y, en su caso, de reserva de
plaza, asi como la relacion ordenada de centros elegidos junto
con la informacién sobre los criterios que se cumplen en cada
uno de ellos (CP1y CP2y CC2)y las prioridades (adscripcion de
centros publicos de Educacion Primaria a  Secundaria y
transporte escolar en centros publicos).

La segunda (Anexo llI-Modelo F) recogera la autorizacion de
datos para su consulta en las Administraciones competentes.
Esta parte de la solicitud debe entregarse firmada por todos los
miembros de la unidad familiar indicados en el documento.

3. El alumno/a que participe en el proceso de admision optando a la
reserva de plazas, debera utilizar el modelo de solicitud de la ensefianza
correspondiente, cumplimentando la informacién sobre las necesidades que

presenta.

4. Los centros publicos de Educacion Primaria podran imprimir desde

sea o

ADA las solicitudes de sus alumnos de 6° curso para darselas personalizadas,
cuando no hayan cambiado los datos de éstos.

no instituto de adscripcion del centro de Primaria donde cursan

estudios en la actualidad. Igualmente, se podra imprimir una solicitud para
cualquier otro curso con los datos personales cumplimentados segun la
informacion que se encuentra en Plumier XXI siempre que se conozca el
codigo del centro donde se cursan estudios en la actualidad y el n° de
expediente del alumno.

5. Con la solicitud habra que presentar obligatoriamente los siguientes

documentos:

= Documentacion general:

(0]

del alumno

solicitante si es mayor de edad.
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Resaltado

Consuelo
Resaltado

Consuelo
Resaltado
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Los alumnos de 6° curso de Primaria de
centros publicos el modelo de solicitud que les habra
entregado su centro de Primaria, no tendran que aportar este
certificado ya que el citado modelo incluye los mismos datos.

» Documentacién acreditativa de la puntuaciéon para baremo,
especificada en el Capitulo IV de la Orden de 16 de enero de 2009 y
en la Orden de 26 de enero de 2010, o autorizacion para recabar los
datos a las Administraciones competentes en la materia (Anexo llI
Modelo F. Autorizacion consulta de datos, de la Orden de 26 de
enero de 2010, de esta Consejeria. En el caso del CP3 sera obligatoria
la cumplimentacion del modelo F en el apartado relacionado con
éste y la firma de los miembros que autorizan.

» Documentacion acreditativa para participar en la Reserva de Plaza,
exclusivamente para el alumnado con necesidad especifica de
apoyo educativo destinatario de estas plazas en 1° curso de
Educacion Secundaria Obligatoria y en 1° curso de PCPI.

6. Si el padre/madre/tutor-a responsable del alumno tiene certificado
digital o DNI digital, podra cumplimentar y enviar la solicitud para plaza
ordinaria desde la citada web de CARM sin tener que acudir a ningun centro
escolar, siempre y cuando autorice a la Consejeria de Educacion, Formacion y
Empleo a comprobar, en las Administraciones competentes, los datos
necesarios para su verificacion. Aquellos solicitantes que marquen la
autorizacion a la CEFE para la consulta del CP3 (renta familiar) deberan hacer
llegar al centro una fotocopia compulsada del Libro de Familia.

7. En la misma pagina web se podra cumplimentar la solicitud para
imprimirla en papel y presentarla en el centro escolar de primera opcion,
adjuntando la documentacion correspondiente. Una vez rellena, debera
imprimirse dos veces.

Instruccion tercera. Cumplimentacion de la solicitud.

1. Todos los apartados de la solicitud que lleven asterisco deberan
cumplimentarse obligatoriamente por parte del solicitante; si alguno de ellos
no esta o no es legible, la solicitud no podra ser incorporada a la base de
datos informatica vy, por tanto, no podra participar en el proceso de admision.
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2. Las solicitudes en papel deben cumplimentarse utilizando boligrafo
azul o negro, con letra clara y legible, en mayusculas.

3. La solicitud debera estar firmada por el padre/madre/tutor-a legal.

4. Cuando el centro escolar o la Concejalia de Educacién recojan las
solicitudes de varios hermanos deberan mantenerlas unidas para su posterior
mecanizacion en ADA, ya sea por parte de ellos mismos o por parte de la
empresa mecanizadora. Cuando se realice este proceso, habra de
incorporarse el n° de la solicitud (ID) de uno de los hermanos a las solicitudes
de los demas.

5. El criterio prioritario 1 referido a los hermanos escolarizados en el centro
solicitado se identificara con el n°® de hermanos sin contar con el solicitante.

6. El criterio prioritario 1 referido a los padres/tutores trabajadores del
centro escolar solicitado, se identificara con una X.

7. El solicitante debera indicar el domicilio por el que opta a cada centro
solicitado con numeros cardinales del uno al tres: el domicilio 1 corresponde al
familiar; los domicilios 2 y 3, seran los laborales del padre/madre/tutor 1 y del
padre/madre/tutor 2.

El domicilio 1 identificara el domicilio de la unidad familiar o, en su caso,
de la madre o el padre, o tutor legal que tenga atribuida la guarda y custodia
legal del alumno o alumna solicitante. En caso de guarda y custodia
compartida, sera el domicilio del tutor con el que el alumno/a solicitante
conviva habitualmente.

El centro escolar receptor debera validar en la solicitud de papel, para
cada uno de los domicilios pedidos por el solicitante, la correspondencia de
puntos para el CP2 del siguiente modo:

e Domicilio dentro de un area de influencia del centro solicitado: (I)

e Domicilio situado en el area limitrofe al centro solicitado: (L)

e Domicilio situado en una calle frontera entre dos areas de
influencia respecto al centro solicitado: (F)

e Domicilio situado en una zona o area distinta del area de
influencia del centro solicitado y que no es limitrofe con la de éste:

Q)

Cuando el municipio s6lo tenga un area de influencia, se validara
e Domicilio situado dentro del area de influencia del centro
solicitado: (1)
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¢ Domicilio situado fuera del area de influencia del centro
solicitado: (-).

En todos los casos, se considerara como domicilio habitual el que figure
en el padron municipal y su justificacion se realizara mediante autorizacion a la
CEFE para su consulta al INE si los datos no han cambiado hasta el 31 de
diciembre de 2009. En caso de cambio de domicilio posterior a esa fecha y
anterior al 8 de febrero de 2010, los solicitantes deberan presentar la
certificacion prevista en la Orden de 16 de enero de 2009. Si el certificado de
empadronamiento no incluye los datos de todas las personas que se
encuentran empadronadas en el citado domicilio se debera aportar el
certificado de convivencia.

Si el INE no devuelve el dato o éste es errdoneo, durante el periodo de
reclamaciones, el interesado deberd aportar el certificado de
empadronamiento. El centro comprobara si tiene derecho o no a la
puntuacidon correspondiente, segun el baremo, y reflejara esta situacion
respecto a cada uno de los centros solicitados en los que haya argumentado
el domicilio familiar en el programa de gestion ADA.

Segun la Resolucion de 14 de diciembre de 2009 de esta Consejeria
sobre ampliacion de las areas de influencia de Educacién Secundaria
Obligatoria a las localidades con centros publicos de Ed. Infantil y Primaria, las
localidades de los centros publicos de Ed. Infantil y Primaria adscritos a los
Institutos de Educacidén Secundaria estaran incluidas en la zona de influencia
de éstos para la baremacion del domicilio familiar y laboral incorporando
todos los domicilios de esa localidad al area de influencia de los institutos de
Ed. Secundaria de adscripcion.

8. Segun la Orden de 26 de enero de 2010, en su parte dispositiva,
apartado tres, “Para que este criterio pueda ser valorado, la persona
interesada debera presentar su autorizacién expresa para que la AEAT o, en su
caso, los 6rganos competentes de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco o
de la Comunidad Foral de Navarra, suministren la informacion a que se refiere
el apartado 1 de este articulo de acuerdo con el modelo indicado en el
ANEXO III.”

Las familias de las que la AEAT no devuelva los datos, podran presentar
la documentacion pertinente en soporte papel en el plazo de reclamaciones
al baremo provisional.

El centro debera comprobar el cumplimiento o no del criterio tomando
como referencia el Indicador Publico de Renta de Efectos Mdultiples (IPREM) en
el afo 2008: 7.236,60 Euros. Para ello, tendrd a su disposicion, durante el
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periodo de reclamaciones en la web EDUCARM, una calculadora en la que
debera sumar los datos de las casillas 455 y 465 de la declaracion del mismo
ano fiscal, y dividir el resultado por el n® de miembros de la unidad familiar.

Los solicitantes que hayan autorizado a la CEFE a consultar los datos de
la renta, tanto si han presentado la solicitud en papel como si han optado por
su presentacion por via telematica, deberan aportar la fotocopia compulsada
del Libro de Familia para calcular la renta per capita; en caso contrario no
podran obtener puntuacion por el citado criterio de admision ni tampoco
podran ser tenidos en cuenta en el caso de un posible desempate por dicho
apartado.

9. El centro escolar incorporara la nota media con un decimal en el
criterio prioritario 5 para las solicitudes de Bachillerato, segun el curso solicitado.

10. Si el titulo de Familia Numerosa esta en proceso de renovacion, los
solicitantes deberan autorizar obligatoriamente a esta Consejeria para que
realice las comprobaciones oportunas, ya que el resguardo de renovacion del
mismo no garantiza su confirmacion.

11. Para acreditar que se cumple el criterio complementario 2 elegido
por el centro escolar, la familia debe pedir el certificado correspondiente en el
centro solicitado donde lo cumpla y entregarlo en el centro en el que han
presentado la solicitud, junto con la misma.

12. La acreditacion de la prioridad por estudios simultdneos de Musica y
Danza o por participar en programas deportivos de alto rendimiento, se
realizar& mediante la presentacion de los siguientes documentos:

a) El alumnado que curse Ensefianzas Profesionales de Musica o Danza:
certificado de matricula expedido por el Conservatorio Profesional de
Musica o por el Conservatorio Profesional de Danza.

b) El alumnado que participe en programas deportivos de alto rendimiento:
lo acreditara estando incluido en la lista de deportistas de alto
rendimiento a nivel nacional o regional publicada en el BOE o en el
BORM, presentando la fotocopia compulsada de la solicitud de
inclusion en las listas de deportistas de alto rendimiento o el certificado
provisional de deportista de alto rendimiento regional.

13. Para optar a la reserva de plaza, la familia deberda indicar en la
solicitud el tipo de necesidad y presentar la documentacion acreditativa
siempre que esté en su poder. La reserva de plaza sera validada por los EOEP
de zona, por la Comision de Escolarizacion Especifica y por las Comisiones de
Escolarizacion Ordinaria salvo en los casos de integracion tardia en el sistema
educativo por motivos de desconocimiento del idioma, que sera validada por
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los centros escolares. Esta validacidn habra de gestionarse en el programa
ADA.

14. El servicio de transporte escolar publico sélo podra ser marcado por
el centro escolar receptor de la solicitud que validara el dato, comprobando si
el centro publico solicitado por la familia oferta el servicio y si, ademas, le
corresponde ser beneficiario del mismo, segun el domicilio argumentado para
cada centro. El sistema informatico detectara si el centro tiene un transporte
prioritario o no para la adjudicacion de plazas.

15. Los datos sefalados en la solicitud relacionados con los programas
bilingties y con los itinerarios del cuarto curso de ESO tienen soélo valor
informativo en el proceso de admision. No obstante, seran tenidos en cuenta
por los Equipos directivos en el momento de la matriculacion de este
alumnado.

16. S6lo se podra pedir dos veces el mismo centro en el caso de
solicitudes para Bachillerato y PCPI, ya que un alumno podra pedir distintas
modalidades / programas impartidas en un mismo centro escolar.

17. Las familias de los alumnos de 6° de Educacion Primaria escolarizados
en centros publicos o privados concertados que no impartan ESO, por orden
de preferencia, deberan incluir en su solicitud, obligatoriamente, todos los
centros de Secundaria a los que se halle adscrito su centro y, voluntariamente,
otros centros de Secundaria a los que no esté adscrito. Si el centro escolar
publico de Primaria les aporta el modelo de solicitud con sus datos personales
y centros adscritos cumplimentados, tendran que afiadir el orden en que los
solicitan. El nUmero maximo de centros sera de 8.

18. Las solicitudes de Bachilerato y PCPlI deberan incluir Ila
modalidad/programa elegidos en cada centro escolar solicitado, que se
cumplimentaran en el apartado ENSENANZAS.

19. El anexo llI-F de la solicitud es el documento en el que las familias o
solicitantes autorizan a esta Consejeria para consultar a otras administraciones
los datos sobre los criterios del baremo, con el unico objeto de su utilizaciéon en
el proceso de admision de alumnos. Este documento debera ser firmado por
todos los interesados que autoricen.

20. Los solicitantes podran entregar el anexo | de estas instrucciones con
la relacion de documentos debidamente cumplimentado y firmado.

21. Las solicitudes seran revisadas por el érgano receptor con el fin de
gue si advirtiese defectos formales, contradicciones, omision de alguno de los
documentos exigidos o considerase necesario que los interesados aporten


Consuelo
Resaltado

Consuelo
Resaltado

Consuelo
Resaltado

Consuelo
Resaltado

Consuelo
Resaltado

Consuelo
Resaltado

Consuelo
Resaltado

Consuelo
Resaltado


)

-

~
-

'

-

Regién de Murcia Avda. de La Fama, 15
Consejeria de Educacion, Formacion y Empleo 30006 MURCIA
Direccion General de Centros www.carm.es/educacion

documentacidn complementaria para acreditar suficientemente alguna
circunstancia, se lo requieran hasta el dia 8 de marzo inclusive,
apercibiéndoles de que si no lo hicieran, el Consejo Escolar del centro publico,
0, en su caso, el centro privado concertado solicitados en primera opcion,
podra determinar la no baremacion del criterio afectado.

22. Los alumnos y alumnas solicitantes de plaza en centros de
Secundaria de adscripcidn Unica no deberan aportar documentaciéon alguna
relativa a los apartados del baremo pero deberan autorizar la consulta del
domicilio familiar al INE. Los centros que consideren necesario baremar a estos
alumnos, les solicitaran que aporten dicha documentacion.

Instruccion cuarta. Lugares y plazos de entrega de las solicitudes.

1. El plazo para la presentacion de solicitudes junto con su
documentacion acreditativa, se iniciara el 8 y finalizara el 26 de febrero de
2010, ambos inclusive. Los documentos acreditativos del baremo deberan
estar vigentes a fecha del 8 de febrero de 2010, de acuerdo con el articulo
15.2 de la Orden de 16 de enero de 2009.

2. De acuerdo con el articulo 8.3 del Decreto 369/2007, en caso de
presentacidon de dos o mas solicitudes en plazo, sélo se tendra en cuenta la
ultima registrada y mecanizada en el programa de gestion de la admisiébn de
alumnos (ADA). El solicitante participara en el proceso de admision con cero
puntos de baremo.

3. Los interesados podran entregar las solicitudes en el centro de primera
opcion, en las Concejalias de Educacidon municipales que apoyen a los
centros, en el Registro General de la CEFE o en las Ventanillas Unicas.

4. Las solicitudes que se presenten en el centro educativo una vez
acabado el plazo sefialado anteriormente, seran admitidas sélo hasta el 12 de
marzo inclusive. Si se entregan en registros diferentes a los de los centros
escolares, estas solicitudes seran remitidas (primero via fax y posteriormente por
correo ordinario) por el Servicio de Planificacion a los centros escolares
seleccionados en primera opcion para que éstos las mecanicen en ADA hasta
el 18 de marzo a las 12h.

Las solicitudes que se presenten con posterioridad al 12 de marzo en
cualquiera de los Registros nombrados, no seran gestionadas para la fase
ordinaria de admision de alumnos; los interesados deberan presentar una
nueva solicitud para la fase extraordinaria una vez comience ésta.

5. El centro debera admitir todas las solicitudes presentadas por los
padres o tutores legales aunque no haya vacantes en los cursos solicitados. El
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director/titular o representante del centro escolar, o persona en la que
delegue, daréa registro de entrada a las solicitudes presentadas en su centro,
revisara la documentacion entregada asi como que se encuentran
cumplimentadas las casillas de autorizacion y las firmas correspondientes;
finalmente entregara al padre, madre o tutor legal del alumno una copia de la
solicitud una vez registrada, fechada y sellada.

Instruccién quinta. Gestion informatica del proceso de admision.

1. El proceso de admision de alumnos para el curso 2010/11 en los
centros escolares objeto de estas Instrucciones sera gestionado por el
programa informatico ADA. Para ello, los citados centros y las Concejalias de
Educacion que los apoyen deberan mecanizar en este programa todas las
solicitudes que hayan sido recepcionadas segun los plazos establecidos para
cada fase.

2. Para apoyarles en el trabajo de mecanizacion, se ha dispuesto la
intervencion de una empresa a la que los centros escolares que lo deseen
deberan enviar fotocopia de las solicitudes con los criterios validados tal y
como se indica en la Instruccion tercera de este documento. El Servicio de
Planificacion comunicara a los centros y Concejalias como gestionar los
envios.

El procedimiento de envio de las solicitudes a la empresa mecanizadora
sera el siguiente:

a) Validacion de datos en la solicitud en papel.

b) Envios periddicos de las fotocopias de las solicitudes y el anexo llI-F
de Autorizaciones:
v' 1° envio cuando se tenga el 50% de las solicitudes que se estime
recibir.
v Ultimo envio: hasta el 2 de marzo inclusive.

3. Las solicitudes que se presenten en los centros o en las Concejalias
fuera de plazo deberan ser gestionadas por éstos.

4. En cuanto a la mecanizacion de los datos, habra de tenerse especial
cuidado en el nombre y apellidos del solicitante, dado que su formato influye
en el desempate. Se considerara parte integrante de cada apellido y del
nombre todas las particulas que lo compongan en la forma y orden en que
figuren en el DNI. Si el solicitante no tiene DNI, se atendera a las normas que
marca la Real Academia de la Lengua: si el primer apellido va precedido de
preposiciones y articulos, éstos no se tienen en cuenta a la hora de ordenar
alfabéticamente, pasando a formar parte del nhombre pospuestos a éste,
mientras que los que forman parte del segundo apellido si se tienen en cuenta.
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Ademas, si el primer apelido no va precedido de preposicion pero si de
articulo, éste se antepone al apellido y si se tiene en cuenta.

5. Igualmente, se debera prestar especial atencion a la hora de rellenar
los datos del DNI/NIE/Pasaporte. Si uno de los niUmeros o letras es incorrecto, la
solicitud no podra ser validada, por lo que habra que poner especial atenciéon
en su acreditacion, (comprobando siempre el documento original), y en su
mecanizacion en ADA.

6. Una vez mecanizadas las solicitudes, los usuarios del programa ADA
tendran a su disposicion listados de gestion, de baremo y de adjudicacién de
cada fase. En la fase ordinaria, los centros y las Concejalias deberan publicar
los dos ultimos segun el calendario de fechas de la misma. En la fase
extraordinaria no habra listados de baremo; las Comisiones de Escolarizacion
realizaran adjudicaciones peridédicas y publicaran los listados de adjudicacion
correspondientes, que estaran a la disposicion de los usuarios de ADA en el
citado programa para que puedan publicarlos.

Instruccion sexta. Solicitud de datos a otras Administraciones

1. El Servicio de Gestion Informatica de la Consejeria de Educacion,
Formacion y Empleo sera el responsable de solicitar a las Administraciones
competentes en la materia, los datos que las familias autoricen mediante la
cumplimentacion del Modelo F del Anexo Il de la Orden de 26 de enero de
2010, de la Consejeria de Educacion, Formaciéon y Empleo, por la que se
modifica la Orden de 16 de enero de 2009 para su comprobacion a efectos
de baremo.

2. Se solicitardn a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria los
datos de los alumnos cuyos familares hayan autorizado a recabar la
informacion relativa a las rentas anuales de 2008.

3. Al INE se consultaran los datos relativos al domicilio familiar, a efectos
de 31 de diciembre de 2009.

4. Al IMAS y al INSS se solicitara la confirmacion de datos de
discapacidad del solicitante o los familares de primer grado de
consanguinidad.

5. A la Consejeria de Politica Social se le pedira la confirmacion de la
posesion y vigencia del titulo de Familia Numerosa y su categoria.

6. La informacidon de cada una de las citadas Administraciones sera

introducida en el programa ADA. La discordancia de los datos generara unas
incidencias cuya validacion o eliminacidn deberan gestionar los Consejos
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Escolares y los titulares/representantes de los centros concertados antes de la
publicacion de los listados del baremo provisional el dia 19 de abril de 2010.

Instruccion séptima. Acreditacion del derecho a reserva de plaza

1. La reserva de plaza so6lo se establece en el primer curso de Educacion
Secundaria Obligatoria, siempre que el alumnado se encuentre en una de las
situaciones recogidas en el articulo 17.2 del Decreto 369/2007, de 30 de
noviembre.

2. Las solicitudes de reserva de plaza deberan ser mecanizadas en el
programa ADA.

3. Los centros escolares y las Concejalias que recojan solicitudes
enviaran copia de las mismas y de la documentacidon acreditativa del
alumnado para reserva de plaza de los distintos tipos a los dérganos
responsables de su escolarizacion:

a. Solicitudes de reserva NEE y AC: al Equipo de Orientacion de
zona.

b. Solicitudes de MJ: a la Comision de Escolarizacion Especifica.

c. Solicitudes de IT: a la Comision de Escolarizacion Ordinaria o al
Inspector del centro en su defecto.

Durante los plazos de recepcion y mecanizacion de solicitudes de
reserva deben gestionarse dos envios a estos drganos:
a. El 19 de febrero: las solicitudes de reserva que se hayan
presentado hasta ese momento.
b. Desde el 21 de febrero hasta el 18 de marzo: las restantes
presentadas dentro y fuera de plazo.

El personal de los Equipos de Orientacidn de zona que sea miembro de
una Comisibn de Escolarizaciéon aportara a la misma los dictamenes de
escolarizaciéon de los alumnos que deban optar por las plazas de reserva o
indicaran en su caso la no correspondencia.

Instruccion octava. Baremacion de las solicitudes de admision de la fase
ordinaria. Comprobacion de resultados y publicacion de listados.
Reclamaciones.

1. El 19 de abril de 2010 los centros publicaran las listas de baremo
provisional con la puntuacion de los solicitantes para cada uno de los centros
solicitados. Estas listas especificaran las puntuaciones parciales y totales para
cada centro solicitado en el orden en que lo han sido y las prioridades (centros
adscritos, transporte escolar, estudios simultaneos).
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Las solicitudes de reserva de plaza apareceran en listados de caracter
privado que podran ser consultados por las familias en las Secretarias de los
centros escolares.

El resultado del baremo podra ser consultado igualmente en la web
EDUCARM a modo individual introduciendo los datos personales del alumno y
alguno de los padres / tutores.

2. En caso de desacuerdo con la puntuacion parcial o total asignada,
las familias dispondran desde el 19 al 30 de abril para presentar la oportuna
reclamacion en la Secretaria del centro receptor de su solicitud o centro de
primera opcion.

Del 19 de abril al 7 de mayo de 2010, los Consejos Escolares resolveran
las reclamaciones al baremo que las familias pudieran presentar y las
Secretarias las mecanizaran en ADA.

3. Los centros escolares tendrdn a su disposicion un listado de
confirmaciébn de la devolucibn o no, de datos por parte de las
Administraciones para que puedan responder a las reclamaciones de las
familias en cuanto a la correspondencia de puntos segun las autorizaciones
firmadas. Si alguna de las Administraciones no los hubiera devuelto, la familia
podra presentar la documentacion acreditativa correspondiente a ese mismo
criterio en el plazo establecido en el apartado anterior para reclamaciones. En
el caso de los datos de la renta, se atenderda a lo dispuesto en el punto tres,
apartado 6 del articulo unico de la Orden de 26 de enero de 2010. El centro
escolar deberd comprobarla y, en su caso, validar la documentacion y
mecanizar lo que corresponda en ADA.

4. No se podra presentar nueva documentacion en el plazo de
reclamaciones excepto la referida en el punto anterior.

5. El 17 de mayo de 2010 los centros publicaran las listas del baremo
definitivo.

Instrucciéon novena. Revision de planificacion de unidades y plazas

1. Desde el dia 8 de febrero, los centros podran consultar en ADA la
vigencia de los datos del curso actual, igualmente los centros privados
concertados deberan tener actualizados en ADA los datos de alumnos del
actual curso escolar.

2. El Servicio de Planificacidbn comunicara a los centros las unidades de
acceso para el curso 2010/11. A partir del 15 de marzo se activara en ADA la
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tabla de previsiones sobre unidades y plazas vacantes con las previsiones para
todas las ensefianzas y cursos.

3. La Direccibn General de Centros podra determinar,
circunstancialmente, la disminucién o anulaciéon de plazas de reserva de los
grupos de acceso en aquellos centros en los que el numero de alumnos de
NEE o de Integracion tardia exceda el 15% en cada uno de los grupos de
cada nivel.

4. Los alumnos de NEE que optan por reserva de plaza en el nivel de
acceso a la etapa de Secundaria podran ocupar dos vacantes siempre que
los centros educativos del municipio o localidad cuenten con vacantes
suficientes para asumir la escolarizacion.

5. En los municipios de Los Alcazares, La Unidon y Alhama de Murcia, en
1° de ESO se podra extender la reserva de plaza, cuando ésta no haya sido
asighada, hasta la fase de matriculacion de septiembre, en los términos
recogidos en la Resolucion de 29 de enero de 2010 de la Direccién General
de Centros por la que se dictan instrucciones para la aplicacion de medidas
incluidas en el Pacto Social por la Educacion 2009/2012, en materia de
equilibrio en la escolarizacion.

6. Si los centros educativos consideran que tienen otras necesidades
respecto a la planificacibn de unidades, deberan enviar al Servicio de
Planificacion un informe justificando la necesidad de modificacion de la misma
entre el 21 y el 25 de junio de 2010.

7. Hasta el 12 de julio el Servicio de Planificacidon podra reajustar las
unidades del resto de cursos y enseflanzas para el curso siguiente,
comunicando a los mismos las variaciones.

Instruccion décima. Adjudicacion de plazas de reserva en la fase ordinaria. Fin
de vigencia de la reserva de plazas

1. La reserva de plazas sera de aplicacidbn para los alumnos con
necesidad especifica de apoyo educativo cuyas situaciones se describen en
el Capitulo VI de la Orden de 16 de enero de 2009 y en la Resolucion indicada
en el apartado 5 de la instruccion novena de estas Instrucciones.

2. Analizados los casos en los que se requieran recursos muy especificos
0 poco habituales en los centros ordinarios, (por ejemplo ATE), la Comisidn
Especifica tendra en cuenta, a la hora de decidir la escolarizacion, los centros
que cuentan con estos recursos. Si la escolarizacion no es posible en ninguno
de ellos, se reservara una plaza en la localidad hasta que sea asignado este
personal al centro escolar que sea mas adecuado.
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3. Las plazas de reserva para alumnos de necesidades educativas
especiales en centros con programas especificos de atencion a la diversidad,
dotados del personal de apoyo especifico, seran adjudicadas por la Comisidn
de Escolarizacion Especifica. Las vacantes de estas plazas que queden sin
cubrir a la finalizacion de la admision de la fase ordinaria se mantendran en la
misma situacion mientras la citada Comision asi lo estime y, como maximo, se
podran mantener hasta el final de la fase de matriculacion ordinaria, de
acuerdo con el articulo 87.2 de la LOE.

4. La reserva de plaza pierde su vigencia con la publicaciéon de los
listados definitivos de adjudicacidon de plaza de la fase ordinaria, excepto en
los centros citados en el punto cinco de la instruccion novena.

Instruccion undécima. Adjudicacion de plazas provisional y definitiva en la
fase ordinaria

1. En la adjudicacion de plazas, se atendera en primer lugar al
alumnado de estudios simultaneos y al de reserva de plaza; a continuacion al
alumnado solicitante de plazas ordinarias que entrego su solicitud dentro de
plazo y, en ultimo lugar, se adjudicaran, por este orden y sin puntos, las plazas
a los solicitantes que hayan presentado su solicitud fuera de plazo, a los que
hayan presentado varias solicitudes en distintos centros y a los que hayan
falsiicado los datos que aparecen en los distintos documentos requeridos,
siempre teniendo en cuenta las prioridades especificadas en el Decreto
369/2007 y en la Orden de 16 de enero de 2009.

2. Las plazas de Bachillerato y de PCPI seran adjudicadas en funcion de
la modalidad o el programa escogidos.

3. La plazas de Secundaria y Bachillerato seran adjudicadas segun el
turno solicitado.

4. En caso de empate, se aplicaran los criterios recogidos en el Anexo |
de la Orden de 16 de enero de 2009 y si éste aun persiste, se utilizara el
resultado del sorteo que se celebrara el préximo 23 de marzo de 2010 en acto
publico en el salobn de actos de la Consejeria de Educacion, Formacion y
Empleo. De este sorteo saldra un numero de solicitud que correspondera a un
solicitante; los apellidos y el nombre de éste regiran el orden de los
desempates.

5. Para la publicacion de la adjudicacion provisional de todas las

ensefianzas se confeccionaran las listas del alumnado admitido y no admitido
en el centro solicitado en primera opcion; las de no admitidos indicaran la
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puntuacion (parcial y total) con la que se han quedado fuera del centro de
primera opcidén y, en su caso, el centro asignado.

Dichas listas seran expuestas en el centro docente el dia 17 de mayo de
2010. Los padres/tutores podran consultar las posibles dudas y pedir
aclaraciones sobre el procedimiento de adjudicacion de plazas al Presidente
del Consejo Escolar del centro, a quien presentaran las reclamaciones
relacionadas con la adjudicacién (ya no se podra reclamar sobre puntuacién
de baremo) en el plazo comprendido entre el 17 y el 21 de mayo de 2010.

6. Las familias que hayan solicitado plaza para cambiar de centro
podran anular su participacion en el proceso siempre y cuando no se haya
producido una adjudicacion definitiva, por tanto, antes del 30 de junio de
2010. Para ello deberan acudir al centro donde presentaron la solicitud y
cumplimentaran tanto en la copia de la familia como en el original del centro
la opcidon Solicita permanecer en el centro de origen. El centro escolar debera
fechar y sellar esta circunstancia en ambas solicitudes y mecanizarla en ADA.

7. Los centros escolares deberan mecanizar en los programas de gestion
escolar el resultado de la evaluacion ordinaria de los alumnos de todas las
enseflanzas hasta el 28 de junio. Los centros privados concertados deberan
actualizar sus previsiones de promocion en ADA.

8. El resultado de las reclamaciones presentadas sera publicado en las
listas definitivas el dia 1 de julio de 2010 en el tablon de anuncios del centro.
Estas listas reflejaran la relacion de alumnos a los que se ha adjudicado plaza,
asi como los no admitidos indicando la puntuacion parcial y total
correspondiente al primer centro solicitado y, el centro asignado
definitivamente en su caso.

9. Las plazas vacantes generadas por cambios de centro no seran
definitivas mientras no se hagan efectivas las matriculas correspondientes en
los nuevos centros escolares. Un alumno que ha pedido cambio de centro no
perdera su plaza original mientras no se matricule en el centro donde se le ha
asignado plaza.

10. Se garantizara plaza a todos los hermanos en el mismo centro
siempre que haya vacantes para los niveles solicitados. Si, una vez publicado
el resultado de la adjudicacion definitiva no tuviese plaza asignada alguno de
los hermanos, la Comision de Escolarizacion se pondra en contacto con la
familia para adjudicarles plaza a todos juntos donde haya o decidira, si es
posible, ampliar la ratio en el centro en el que se le haya dado plaza a alguno
de ellos.
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11. Si no se ha obtenido plaza en el centro solicitado en los listados del
dia 1 de julio de 2010, la familia podra ampliar los centros solicitados mediante
la cumplimentacion del Anexo IV de la Orden de 16 de enero de 2009, sin
presentar una nueva solicitud. Para ello, debera acudir entre el 2 y el 9 de julio
de 2010 al centro escolar donde presentd la solicitud para que le oferten
aquellos centros escolares en los que aun haya plazas, ya que solo podran
solicitar éstos. Los nuevos centros solicitados se mecanizaran en el programa
ADA hasta 12 de julio.

Instruccion duodécima. Formalizacion de matricula en fase ordinaria

1. La matriculacion del alumnado se realizara en los centros en que
cada alumno tenga adjudicada la plaza. La etapa de matriculacion del
alumnado tendra lugar del 2 al 9 de julio de 2010.

2. Ningun alumno podréa ser matriculado en un centro escolar si no se le
ha adjudicado plaza en el mismo. Los Consejos Escolares, las Comisiones de
Escolarizacion o los Inspectores de Educacion en su defecto, velaran porque
asi sea.

3. En todos los procesos y documentacidon correspondientes a los
trdmites de solicitud de plaza y matriculacion, los datos personales y familiares
del alumno deben coincidir.

Instrucciéon décimo tercera. Segundos listados de adjudicacion de plaza.

1. Publicados los listados definitivos de adjudicacion de plaza el 1 de julio
de 2010, el alumnado debera matricularse en los centros asignados del 1 al 9
de julio de 2010. Los centros tendran hasta el dia 12 para activar en su
programa de gestion la matricula procedente de la adjudicacion. Los centros
privados concertados que no estén en Plumier XXl deberan gestionar la
matricula en ADA.

2. Con las vacantes que se generen de los alumnos que no efectuen su
matricula en ese plazo, se reasignharan las plazas que han quedado vacantes
a los alumnos solicitantes y se emitirdn unos segundos listados de adjudicacion
de plaza el 14 de julio de 2010. El alumno que no hubiese obtenido plaza en el
primer listado o desee mejorar su opcion (nunca si ha obtenido su primera
opcion), puede optar por no formalizar matricula y esperar al segundo listado
de adjudicacion.

3. Para el alumnado que obtenga plaza en estos segundos listados, se
volvera a abrir un plazo de matricula del 14 al 16 de julio de 2010. En caso de
qgue no efectue la matricula, se entendera que no le interesa la plaza obtenida
y ésta se ofertard& como vacante en la fase extraordinaria. Si procede de
centro adscrito, se le asignara centro adscrito de oficio por la comision.
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Instruccién décimo cuarta. Revision de la planificacién de unidades.

1. Antes de la finalizacion de la fase ordinaria, del 18 al 25 de junio los
Directores y las Comisiones de Escolarizacion deberan comprobar y comunicar
expresamente al Servicio de Planificacion si se ha dado cualquiera de estas
situaciones:

¢ la necesidad de nuevas unidades por exceso de ratio.

e el exceso de unidades previstas, segun el criterio establecido de
niamero de alumnos por unidad, debido a la prevision de
vacantes.

2. Entre el 18 de junio y el 12 de julio el Servicio de Planificacion revisara y
reajustara las plazas vacantes para proceder a su adjudicacion en los
segundos listados de adjudicacion definitiva de la fase ordinaria.

3. Entre el 19 y el 23 de julio el Servicio de Planificacion revisara y
reajustara las plazas vacantes para proceder a su adjudicacion en la fase
extraordinaria.

4. Entre el 1 y el 6 de septiembre de 2010 los centros educativos deberan
haber actualizado los datos de la evaluacion final extraordinaria de todos sus
alumnos y de las matriculas efectuadas entre el 14 y el 16 de julio por los
nuevos alumnos que obtuvieron plaza en los mismos, en su programa de
gestion. Los centros privados concertados actualizaran los datos en ADA.

5. Las Comisiones de Escolarizacion e Inspectores de Educacion
responsables de esta fase ejerceran el control de los datos de plazas
ocupadas y vacantes en el programa de ADA y velaran por la correcta
actualizacion de los mismos.

Instruccion décimo quinta. Presentacion de solicitudes y adjudicacion de
plazas durante la fase extraordinaria.

1. Unicamente podra formular su solicitud durante el plazo extraordinario
aquel alumnado que no pudo realizar su solicitud en el plazo ordinario por
traslado de pais o residencia, por motivo justificado, que debera ser apreciado
por la Comisién de Escolarizacidon o porque no obtuvo plaza en la fase anterior.

2. Los solicitantes que no hayan obtenido plaza en la fase ordinaria,
tendran que presentar nueva solicitud en la fase extraordinaria. Si el alumno/a
obtuvo plaza en la fase ordinaria y traslada su domicilio a otro municipio antes
del comienzo del curso escolar, debera presentar una nueva solicitud de la
fase extraordinaria.

Antes de adjudicarle una nueva plaza, la Comisibn de Escolarizacion, o
el Inspector de Educacion del centro, deberan desadjudicar la solicitud de la
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fase ordinaria y darla de baja en ADA para generar la vacante
correspondiente.

3. Las solicitudes para participar en esta fase de admision de alumnos
estaran disponibles en los centros, en las sedes de las Comisiones de
Escolarizacion asi como en la web www.educarm.es y se entregaran en los
mismos. Las que no lleguen a los centros, les seran remitidas por el Servicio de
Planificacidon para su mecanizacion en ADA.

4. Los centros escolares les daran registro de entrada en el centro, las
mecanizaran y remitirdn copia de toda la documentacion a las Comisiones de
Escolarizacion o al Inspector del centro en su defecto.

5. Desde el comienzo de la fase extraordinaria en el mes de julio, y en
septiembre, a partir de la finalizacion de la evaluacion extraordinaria, las
Comisiones de Escolarizacion adjudicaran plazas manualmente teniendo en
cuenta la disponibilidad de vacantes.

6. El orden de adjudicacion sera el siguiente:

1°- Alumnos procedentes de la fase ordinaria, sin plaza, que
presentaron la solicitud dentro de plazo.

2° Alumnos procedentes de la fase ordinaria, sin plaza, que
presentaron la solicitud fuera de plazo.

3° Alumnos procedentes de la fase ordinaria, sin plaza, que
presentaron la solicitud dentro o fuera de plazo, que han
presentado varias solicitudes en centros diferentes.

4° Alumnos procedentes de la fase ordinaria, sin plaza, que
presentaron la solicitud dentro o fuera de plazo, que han
presentado alguna iregularidad en Ilos datos o en la
documentacion entregada.

5° Nuevos alumnos solicitantes de plaza, no participantes en la fase
ordinaria, que presentan su solicitud hasta el 15 de septiembre de
2010.

6° Nuevos alumnos solicitantes de plaza, no participantes en la fase
ordinaria, que han presentado varias solicitudes en centros
diferentes.

7° Nuevos alumnos solicitantes de plaza, no participantes en la fase
ordinaria, que entregaron la solicitud dentro o fuera de plazo, que
han presentado alguna iregularidad en los datos o en la
documentacion entregada.

7. El dia 16 de septiembre de 2010 se publicaran las ultimas listas de esta
fase.
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Instruccion décimo sexta. Adjudicacion de plazas de alumnos con
necesidades educativas de apoyo especifico en la fase extraordinaria.

1. La escolarizacion en el periodo extraordinario del alumnado con
necesidades educativas especificas se llevara a cabo por las Comisiones de
Escolarizacion Ordinaria o los Inspectores de Educacion, en su defecto, y por la
Comision Especifica, en los mismos términos descritos para la fase ordinaria.

Instruccion décimo séptima. Formalizaciéon de matricula en fase extraordinaria.

1. Una vez adjudicada la plaza por la Comision, el alumno se incorporara
en el plazo maximo de tres dias al aula que corresponda. La no incorporacioén
al nuevo centro en el plazo maximo sefialado supondra la pérdida de la
reserva de plaza escolar.

2. El proceso de matriculacion debera haber finalizado el 16 de
septiembre de 2010.

3. Finalizado este plazo de matricula, todos los centros enviaran a la
Comision Permanente de Escolarizacion la relacidon de los alumnos que no
continien en el centro y cuya documentacion académica no haya sido
solicitada por otro centro por si correspondieran a casos de alumnos
desescolarizados o de absentismo escolar.

Instrucciobn décimo octava. Admisibn de alumnos en Programas de
Cualificacion Profesional Inicial.

1. En el procedimiento de admision de alumnos en Programas de
Cualificacion Profesional Inicial deberan participar aguellos alumnos que se
encuentren en la situacion prevista en el Articulo 1.3.e de la Orden de 16 de
enero de 2009.

2. Las Comisiones de Escolarizaciobn seran las encargadas de la
escolarizacion en los Programas de Cualificacion Profesional Inicial de todos los
alumnos que participen en el proceso.

3. La Comisidbn Especifica de Escolarizacion se responsabilizara de la
escolarizacion del alumnado con necesidades educativas especiales que
solicite un Programa de Cualificacion Profesional Inicial en la modalidad de
Iniciacidn Profesional Especial.

4. El procedimiento de admision de alumnos en estos programas sera el

mismo que el regulado para el resto de las ensefianzas en las presentes
Instrucciones, con las siguientes peculiaridades:
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a. Del 20 al 30 de abril los Directores de los centros escolares enviaran a
las Comisiones de Escolarizacion, o en su defecto, al Inspector de
Educacion, la prevision de vacantes en cualquiera de los programas y
cursos implantados en su centro.

b. Tal y como se recoge en la Orden de 14 de julio de 2008 por la que
regulan los programas de cualificacion profesional inicial en la CARM, en
estos Programas, se admitira un maximo de quince alumnos por grupo.
Dicho numero podra ser reducido en uno por cada alumno con
necesidades educativas especiales, asociadas a condiciones personales
de discapacidad, que integre hasta un maximo de tres. En cualquier caso,
el nimero minimo de alumnos para la formaciéon del grupo sera de diez. En
la modalidad de Programas de Iniciacion Profesional Especial, el maximo
de alumnos por grupo sera de doce.

c. Las vacantes que queden después de los segundos listados de
adjudicacion, seran adjudicadas el 10 de septiembre de 2010, haciéndose
publicos los listados el dia 13, fecha a partir de la que los centros
procederan a la matriculacién de este alumnado hasta el dia 16.

5. Los centros escolares introduciran en el ADA 2.1 los datos obrantes en
las solicitudes de alumnos. Los alumnos solicitantes de plaza de Programas de
Cualificacion Profesional Inicial podran pedir un mismo centro tantas veces
como programas tenga implantados este centro escolar; el domicilio elegido
sera el mismo en este caso.

6. Al igual que en el caso de Educacion Secundaria Obligatoria, los
alumnos que precisen del Servicio de transporte escolar, en localidades en que
existan centros publicos con este servicio, siempre que éste llegue en
exclusividad al centro solicitado, sera una prioridad para la adjudicacion de
plaza.

7. Los alumnos solicitantes de plaza en su propio centro tendran
prioridad para su incorporacion al Programa de Cualificacidon Profesional
Inicial.

8. Los centros escolares que propongan la incorporacion de alumnos
menores de 15 afios a dichos programas remitran a la Inspeccion de
Educacion una propuesta que debera haber sido visada por el Departamento
de Orientacion del centro de procedencia (Anexo lll de la citada Orden de 14
de julio de 2008).

9. La matriculacién de los alumnos que se incorporen a los PCPI con 15
afos, estara supeditada a informe favorable de la Inspeccién de Educacion.
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Instrucciobn décimo novena. Escolarizacion de alumnos durante la fase
permanente.

1. Las Comisiones de Escolarizacion Permanente se haran cargo de
escolarizar a los alumnos durante el curso escolar.

2. Antes de la constitucion de la/s citadas comisiones se publicaran las
instrucciones que regulen su funcionamiento.

Instruccidon décimo octava. Asistencia técnica.

1. Para la gestion informatica del proceso de admision de alumnos para
el curso 2010/2011, se utilizara la aplicacion informatica ADA 2.1, ensamblada
con la base de datos del programa de gestibn de centros escolares Plumier
XXI. Estara a disposicion de todos los rganos participantes en el proceso de
admision un manual de uso de la citada aplicacion ADA. Asi mismo, el formato
de modelo de solicitud a utilizar en soporte papel queda contenido en la
aplicacion informatica.

2. El acceso al programa ADA por parte de las personas responsables de
su utilizacion se realizara a través de la direccion http://admisiones.carm.es,
utilizando las claves de alta en EDUCARM o el certificado digital de la CARM.

3. Los usuarios podran tener uno o varios perfiles de acceso: un Director
de centro escolar puede tener dos perfiles de acceso a ADA, como personal
de su centro y como miembro de la Comision de Escolarizacion, en el supuesto
de que forme parte de ésta.

4. El Servicio de Gestion Informatica de la Consejeria de Educacion,
Formacion y Empleo ha puesto en marcha la aplicaciéon EDUSIG para consultas
del publico en general y como apoyo a ADA. Se trata de una aplicacion que
recoge el mapa escolar de la CARM e incluye informacion sobre localizaciéon
de centros educativos, servicios ofertados por los centros y mapas de
zonificacién escolar. EDUSIG permite ademas comprobar los centros que se
encuentran en areas de influencia o limitrofes, respecto a una direccidon
especificada. Se encuentra disponible en http://edusig.carm.es.

LA DIRECTORA GENERAL DE CENTROS

y ‘

Maria José Jiménez Pérez
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ANEXO |. RELACION DE DOCUMENTOS ENTREGADOS POR EL SOLICITANTE

(El centro escolar debera marcar con X en la zona sombreada, una vez

comprobada la documentacion entregada)

DOCUMENTACION GENERAL
OBLIGATORIA

Original y copia o fotocopia compulsada del DNI del padre/madre/tutor-a 1 y/o
tutor/a 2 si el alumno no es mayor de edad

Original y copia o fotocopia compulsada del DNI del alumno si el alumnos es mayor
de edad

Original y copia o fotocopia compulsada del Libro de de Familia

En el caso de cambio de centro escolar: certificado de estar matriculado en el curso
actual emitido por el centro correspondiente, con expresion del cédigo del centro
escolar y del n°® de expediente. (Los alumnos de 1° ESO que presenten presolicitud no
necesitaran entregarlo)

DOCUMENTACION ACREDITATIVA

DEL BAREMO DESCRIPCION

Autorizacién de consulta a las Administraciones.

Documentacioén de acreditacion de hermanos
escolarizados en el centro/s solicitado/s.

Documentacion de acreditacion de padres
trabajadores en el centro escolar solicitado.

Documentacion de acreditacion del domicilio
familiar.

Documentacion de acreditaciéon del domicilio
laboral 1.

Documentacion de acreditaciéon del domicilio
laboral 2.

Documentacion de la discapacidad del
alumno, padres/tutores o hermanos..

Certificado de nota media de calificaciones
(s6lo para Bachillerato).

Fotocopia del titulo de Familia Numerosa en
vigor.

Documentacién acreditativa del/os centros
escolares solicitados .

Documentacion acreditativa de reserva de
plaza (s6lo para 1° de Infantil / 1° de Primaria / 1°
de ESO / 1° PCPI)

Documentacion acreditativa de  estudios
simultaneos (Musica / Danza / Deporte de élite).

El PADRE / MADRE / TUTOR 1-2
Fechay sello del centro escolar que presenta la solicitud
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